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Le :

Par : Floriane DA SILVA 

Connaître votre lieu de stage, analyse de la strucutre 

Identifier, classer et planifier les moyens matériels nécessaires à la réalisation d’un projet



Matériel digital, informatique, technique
Ordinateurs (fixes, portables).
Tablettes, smartphones.
Disques durs, clés USB, cloud.
Vidéo projecteurs, écrans de présentation.
Caméras, appareils photo.
Micros, perches son.
Éclairage (spots, projecteurs, panneaux LED).
Matériel de régie (table de mixage, enceintes).
Trépieds, stabilisateurs.

Ensemble des ressources techniques et logistiques mises à disposition pour réaliser un projet.

Définition les moyens matériel 

Les catégories de matériel

Papeterie et  fournitures de bureau
Papier, stylos, classeurs, tableaux blancs, post-it.
Imprimantes, supports de présentation (pochettes, dossiers).

Espace/logitique - Insfrastructure
Espace intérieur : bureau, salles, studio, plateau...
Espaces extérieurs (terrains, lieux publics sous autorisation).
Véhicules (transport des personnes et du matériel).

Consommables 
Batteries, piles, câbles de rechange.
Nourriture, eau, café ...

Aménagement / mobilier
Chaise, table ...

Barre de musculation, poids fitness, élastique, step... 

Matériel sportif et pédagogique

Ballon, plots, cône, odomètre, kit tir à l’arc...



Dans mon budget

Consommable et 
non réutilisable 

Matériel existant dans
ta structure



Matériel en location et/ ou avec partenaire 

J’ai besoin de matériel mais il n’est pas présent dans la structure. Et ma structure ne veut pas ou ne peut pas investir j’ai
la possibilité de : LOCATION

J’ai besoin de matériel mais il n’est pas présent dans la structure. Et ma structure ne veut pas ou ne peut pas investir j’ai
la possibilité de trouver : UN PARTENAIRE

UST Tyrosse nous prête des tables et banc et en echange nous leur prêterons du matériel pédagogique sur
leur prochain évènement



Planification et gestion du matériel

Importance d’anticiper les besoins dès la phase de conception.
Outils de gestion :

Tableaux d’inventaire.
Planning de mise à disposition (qui utilise quoi, quand).
Budget prévisionnel associé.

Planning de mise à disposition (qui utilise quoi, quand).

Risque d’une mauvaise gestion : Retard, surcoût (pas prévu dans le budget prévi. incidence sur l’organisation,
communication entre les équipes, stress  


